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Sortera och filtreraivyer och
rapporter

Urval genom filtrering kan goras i samtliga vyer och rapporter i HRM. Detta urval gors
genom att man anvander filterfunktionen. Genom filterfunktionen anges det urval som
ska visas i vyn.

Filtreringtecknen anges i de ljusbla falten hogst upp i vyn/rapporten. Filterfunktionen ar
inte kanslig for stora och sma bokstaver.

Mina medarbetare
LONESPEC FRANVAROOVERSIKT ANDRA | SCHEMA

C Y + — Rader: 16 Avtotalt: 16

Skyddad id @ Personnr Efternamn Fornamn Person

590125-2816 Karlsson Helen 118847

590126-0025 Ismail Nelly 118851

611122-7358 Ekergarn Jennie 121255
Filtreringstecken

= Ar lika med. Om du vill gdra ett urval pd ett belopp som &r lika med 100 anges
”=100".

For att filtrera ut en kolumn som inte skall innehalla nagon information, till
exempel alla anstéllda som inte har nagot slutdatum anges enbart ="

< Mindre &n - for att gora ett urval pa ett belopp mindre an 100 anger man “<100”.
> Storre an - for att gora ett urval pa ett belopp stérre dn 100 anger man “>100".

I= Inte lika med — for att t.ex. filtrera bort en viss befattning i en vy anges
”I=pedagog” sa exkluderas befattningen pedagog ur vyn.

% Ersatter alla tecken dven oavsett antal tecken.

For att gora ett urval pa alla som borjar pa bokstaven A i efternamn anger man
"A% eller "a%”.

For att gora ett urval pa alla som slutar med bokstaven A i efternamn anger man
"%A eller "%a".



Sida2(2)
For att gora ett urval pa alla som innehaller bokstaven A i efternamn anger man

"%A% eller "%a%".

Understrykningstecken. Ersatter ETT tecken — fér gora ett urval pa alla som heter
Lina eller Lisa anger man "LI_A”".



