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Projektrapportering - Narvaro

Innan du projektrapporterar din narvaro for veckan behdver du forst ha rapporterat (och fatt
attesterad) din franvaro fran Ledighetsansokan, detta for att din narvarorapportering ska bli
uppdaterad och korrekt utifran dina ledigheter.

Narvaroni projektrapporteringen kan se ut pa tva olika satt for dig som medarbetare - autoifylld
ndrvaro alternativt ej autoifylld néirvaro.

Ej autoifylld narvarotid (Grundschema)

Du fyller sjalv i din narvaro.
Om du arbetat enligt din schematid och anvander dig av funktionen Fyll ut enligt schema behover
du inte gora ndgra forandringar, utan bara lamna in veckan.

i#1 Projektrapportering

Vecka 12
Mars 2022

40 timmar 0 timmar

&

Mandag 21 mars

Om du rapporterar farre timmar, an de schemalagda, som narvaro behéver du rapportera
resterande schematid som franvaro (under Frégnvaro).

Om du har arbetat fler timmar @n din schematid behover du rapportera overstigande tid som
overtid (under Ersdttningar).

Om du har flex- eller arsarbetstidsavtal behover du gora forandringar de dagar du arbetat fler
eller farre timmar an schematiden och/eller varit franvarande.

Autoifylld narvarotid (Bemanningsschema)

e Dinnarvaro autoifylls enligt ditt schema.

Mandaf 21 mars
Arbetad tid rapporterings... \

8 >

e Omdu arbetat enligt din schematid behover du inte géra nagra forandringar, utan bara ldmnain
veckan.
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e Om du rapporterar farre timmar, an de schemalagda, som narvaro behdver du rapportera
resterande schematid som franvaro (under Frénvaro).

e Omdu har arbetat fler timmar an din schematid behdver du rapportera éverstigande tid som
overtid (under Ersdttningar).

e Omdu har flex- eller arsarbetstidsavtal behover du gora forandringar de dagar du arbetat fler
eller farre timmar an schematiden och/eller varit franvarande.

Narvaro for dig som har flex- eller arsarbetstidsavtal

Du rapporterar din flex- eller arsarbetstid genom att rapportera narvaro i projektrapporteringen.

Mandag 31 januari

< Ny rapport X

Typ
‘ Marvaro >
Erséttning >
Franvaro >

Arbetat enligt schematiden

Exempel: Din schemalagda tid for dagen ar 8 timmar och du rapporterar 8 timmar narvaro. Detta
genererar +/- noll timmar pa ditt tidssaldo.

Arbetat fler timmar an schematiden

Exempel: Din schemalagda tid for dagen ar 8 timmar. Du rapporterar 10 timmar narvaro, detta
genererar tva plustimmar pa ditt tidssaldo.

Arbetat farre timmar an schematiden

Exempel: Din schemalagda tid for dagen ar 8 timmar. Du rapporterar 6 timmar narvaro, detta genererar
tva minustimmar pa ditt tidssaldo.

Uttag av flex- arsarbetstid, hel dag
Exempel: Din schemalagda tid for dagen ar 8 timmar. Du rapporterar 8 timmar

under franvaro som ”Uttag arsarbetstid/flex heldag”. Detta genererar 8 minustimmar pa ditt
tidssaldo.
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Arsarbetstid eller Flextid och franvaro del av dag
Exempel 1: Din schemalagda tid for dagen ar 8 timmar. Du rapporterar 4 timmar franvaro (tex. VAB) och
4 timmar narvaro. Detta genererar +/- noll timmar pa ditt tidssaldo.

Exempel 2: Din schemalagda tid for dagen ar 8 timmar. Du rapporterar 4 timmar franvaro (tex. VAB) och
tar ut flex/arsarbetstid resten av dagen (rapporterar ingen narvaro). Detta genererar 4 minustimmar pa
ditt tidssaldo.

Ditt tidssaldo

Ditt dagsaktuella tidsaldo visas under Mina saldon i projektrapporteringen i Mobile First. Tidssaldot
uppdateras [0pande allt eftersom du rapporterar tid - behdver e vara inlamnat eller attesterat, endast
rapporterat.

Projektrapportering

Vecka 7

Februarn 2022

A0 timmar 0 timmar

Utvecklingsledare 04 april 2016

@ 10000000 Uppsala kammu

Mandag 14 februari

Tisdag 15 februari

Mina saldon -

For dig som har flex- eller arsarbetstidsavtal. Ditt tidssaldo tom. den sista i foregdaende manad visas
pa din senast utbetalda l6nespecifikation - behdver vara attesterat av din chef.
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Lonespecifikation

Bruttolor 7643

Skatt -886




