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Nar din chef attesterat din
ledighetsanstkan sa uppdateras din

projektrapport med ledigheten. '
Medarbetare lamnar in . . . Resor och
ledighetsansokningar i god Chef attesterar I6pande Medarbetare lamnar in Chef attesterar korrekta utlaggsérenden

ledighetsansokningar. projektrapporten veckovis. projektrapport, veckovis. I6per parallellt med

detta flode och du

tid innan ledigheten infaller.

Vad avses med
”i god tid"?
Sa snart som
mojligt efter
overenskommelse.

Ledighetsansdkningar
som du lamnat in kan
ej forandras eller
atertas - kontakta din
chef.

Du som medarbetare
kontrollerar att eventuella
ledigheter ar uppdaterade i
projektrapporten. Darefter
gors Ovrig rapportering
som tillhor veckan, lamna
sedan in rapporten.

Du kan som
medarbetare aterta din
projektrapport och gora
forandringar i den innan

din chef har attesterat
den - dock senast den
10:e i manaden.

kan rapportera in
dessa nar som helst
under manaden.

Du kan som
medarbetare f6lja din
kommande
I6neutbetalning fran
den 5:e i manaden.
Kontakta din chef om
nagot inte ser ut att
stdémma med vad du
rapporterat in.



